
  
Уряд Вседержавного Русинського Самосправованя 

Országos Ruszin Önkormányzat Hivatala 

Az Országos Ruszin Önkormányzat Hivatala által fenntartott adatbázisok, nyilvántartások  

Az adatbázis/nyilvántartás kezelője: Gazdasági szervezet 

Adatbázis/ 
nyilvántartás 

neve 

formátuma adatkezelés 
célja 

adatkezelés 
jogalapja 

adatkezelés 
időtartama 

adatkezeléssel 
érintettek 

köre 

a kezelt 
adatok 
forrása 

a gyűjtött, 
feldolgozott 
adatok fajtái 

hozzáférés 
módja 

másolatkészítés 
költségei 

„Forrás SQL” 
integrált 
ügyviteli 
rendszer 

elektronikus 
- MS SQL 

Vagyoni, 
pénzügyi, 
jövedelmi 
helyzetére 
kiható gazdasági 
események 
nyilvántartása;  
 
Az eszközökre 
és forrásokra, 
azok változására 
és az eredmény 
alakulására ható 
gazdasági 
eseményekről a 
valóságnak 
megfelelő, 
folyamatos, zárt 
rendszerű, 
áttekinthető 
nyilvántartás;  
 
Tárgyi eszközök 
nyilvántartása  
 
 
 
 
 
 

2011. évi 
CXCV. tv. 
 
368/2011. 
(XII.31.) 
Korm.rend.  
 
4/2013. 
(I.11.) 
Korm.rend.    
14. sz. 
melléklete 

folyamatos a gazdasági 
események 
érintettjei  
(jogi, 
természetes 
személyek) 

szerződések, 
megrendelők
, számlák, 
nyugták, 
készpénz-
felvételi 
bizonylatok, 
határozatok, 
nyilat-
kozatok 

befektetett 
eszközök 
analitikája; 
előirányzatok; 
kötelezettség-
vállalások, más 
fizetési 
kötelezettségek; 
követelések; 
adott és kapott 
előlegek; 
pénzeszközök és 
saját 
elszámolások  

internet 
alapú, 
egyszintű 
(Forrás 
jogosult-
sággal) 

Az Országos 
Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, 
továbbá a 
kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának 
rendjéről szóló 
szabályzat előírásai 
alapján 
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Adatbázis/ 

nyilvántartás 
neve 

formátuma adatkezelés 
célja 

adatkezelés 
jogalapja 

adatkezelés 
időtartama 

adatkezeléssel 
érintettek 

köre 

a kezelt 
adatok 
forrása 

a gyűjtött, 
feldolgozott 
adatok fajtái 

hozzáférés 
módja 

másolatkészítés 
költségei 

KIRA elektronikus- 
oracle alapú 
felület 

személyügyi 
nyilvántartások 
vezetése,  
központi 
illetmény-
számfejtési 
rendszer 

2011. évi 
CXCIX. 
törvény a 
közszolgálati 
tisztviselők-
ről 

folyamatos választott 
tisztség-
viselők, 
köztisztviselők
, munka 
törvénykönyve 
hatálya alá 
tartozó 
foglalkoz-
tatottak 

állomány 
lista 

helyi számfejtés, 
kinevezés, 
megszüntető, 
átsorolás, 
áthelyezés, 
munkáltatói 
igazolás, 
szabadság 
nyilvántartás, 
statisztikai 
jelentés az üres 
álláshelyekről 

internet 
alapú  
(KIRA 
jogosult-
sággal) 

Az Országos 
Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, 
továbbá a 
kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának 
rendjéről szóló 
szabályzat előírásai 
alapján 
 
 

A gazdálkodói 
jogkör gyakor-
lásra jogosult 
személyek és 
aláírás-
mintájukról 
vezetett 
nyilvántartás  
 

papír alapú -
word 

aláírás minta a 
gazdálkodói 
jogkör 
gyakorlására 
jogosult 
személyek 
aláírásáról 

Az állam-
háztartásról 
szóló 
törvény 
végrehajtásá
ról szóló 
368/2011. 
(XII. 31.) 
Korm. 
rendelet 60. 
§ (3) 
bekezdés  
 

folyamatos kötelezettség-
vállalásra, 
pénzügyi 
ellenjegyzésre, 
teljesítés 
igazolására, 
érvényesítésre, 
utalványozásra 
jogosult 
személyek  
 

az érintett aláírás minta helyi Az Országos 
Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, 
továbbá a 
kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának 
rendjéről szóló 
szabályzat előírásai 
alapján 
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Adatbázis/ 

nyilvántartás 
neve 

formátuma adatkezelés 
célja 

adatkezelés 
jogalapja 

adatkezelés 
időtartama 

adatkezeléssel 
érintettek 

köre 

a kezelt 
adatok 
forrása 

a gyűjtött, 
feldolgozott 
adatok fajtái 

hozzáférés 
módja 

másolatkészítés 
költségei 

Közszolgálati 
alap-
nyilvántartás 

papír alapú -
word 

személyügyi 
nyilvántartások 
vezetése  
 

2011. évi 
CXCIX. 
törvény a 
közszolgálati 
tisztviselők-
ről 
 

folyamatos  
 

köztisztviselők
, munka 
törvénykönyve 
hatálya alá 
tartozó 
foglalkoz-
tatottak 

Az érintett 
által bemu-
tatott doku-
mentumok, 
kitöltött 
adatlapok 
 

2011. évi 
CXCIX. törvény 
a közszolgálati 
tisztviselőkről 
2. számú 
mellékletében 
meghatározott 
adatok 
 
 

Nem 
nyilvános 

- 

Pályázatok 
nyilvántartása 

elektronikus 
- excel 

Nyomon-
követés, 
elszámolási, 
fenntartási 
kötelezettség 

2011. évi 
CXCV. tv. 
 
368/2011. 
(XII.31.) 
Korm.rend.  
 
 

folyamatos köztisztviselők
, munka 
törvénykönyve 
hatálya alá 
tartozó 
foglalkoz-
tatottak 

Támogatási 
igény doku-
mentáció, 
támogatói 
okiratok, 
elszámolási 
dokumen-
táció, szám-
viteli 
bizonylatok 

számszaki, 
gazdasági 
adatok 

helyi Az Országos 
Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, 
továbbá a 
kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának 
rendjéről szóló 
szabályzat előírásai 
alapján 
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Az adatbázis/nyilvántartás kezelője: Önkormányzati referatúra 

Adatbázis/ 
nyilvántartás 

neve 

formátuma adatkezelés 
célja 

adatkezelés 
jogalapja 

adatkezelés 
időtartama 

adatkezelés-
sel érintettek 

köre 

a kezelt 
adatok 
forrása 

a gyűjtött, 
feldolgozott 
adatok fajtái 

hozzáférés 
módja 

másolatkészítés 
költségei 

Iktatás, 
ügyiratkezelés 

papír alapú -
Iktatókönyv 

iratkezelés 335/2005.  
(XII. 29.) Korm. 
rendelet  
a közfeladatot 
ellátó szervek 
iratkezelésének 
általános 
követelmé-
nyeiről  

folyamatos Önkormány-
zathoz és a 
Hivatalhoz 
forduló 
személyek, 
szervezetek 
 

Iratot 
keletkeztető, 
az Önkor-
mányzat és a 
Hivatal által 
foglalkoz-
tatotti 
jogviszony-
ban álló 
személyek 
és más  
külső, iratot 
küldő 
személyek 
 
 

személyes 
adatok, 
közérdekből 
nyilvános 
adatok és 
közérdekű 
adatok  
 

helyi Az Országos Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, továbbá 
a kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának rendjéről 
szóló szabályzat 
előírásai alapján 

Bélyegző 
nyilvántartás  
 

papír alapú - 
word 

Bélyegző 
nyilvántartás  
 

A közfeladatot 
ellátó szervek 
iratkezelésének 
általános 
követelményei-
ről szóló 
335/2005. (XII. 
29.) Korm. 
rendelet 54. §  
 

folyamatos bélyegző 
használatára, 
őrzésére 
jogosultak  
 

személyügyi 
nyilvántartás
, érintettek 
által 
megadott 
adatok  
 

A Hivatal 
iratkezelési 
szabályzatá-
nak előírásai 
alapján 

helyi Az Országos Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, továbbá 
a kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának rendjéről 
szóló szabályzat 
előírásai alapján 
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Adatbázis/ 

nyilvántartás 
neve 

formátuma adatkezelés 
célja 

adatkezelés 
jogalapja 

adatkezelés 
időtartama 

adatkezelés-
sel érintettek 

köre 

a kezelt 
adatok 
forrása 

a gyűjtött, 
feldolgozott 
adatok fajtái 

hozzáférés 
módja 

másolatkészítés 
költségei 

Vagyon-
nyilatkozat 
nyilvántartás 

papír alapú -
excel 

vagyon-
nyilatkozat-
tételi 
kötelezettség 
teljesítésé-
nek nyilván-
tartásai 

2007. évi CLII. 
törvény az egyes 
vagyon-
nyilatkozat-
tételi kötelezett-
ségekről;                  
 
 

folyamatos vagyon-
nyilatkozat 
tételére 
kötelezett 
személyek az 
adatkezelés 
jogalapjánál 
rögzített 
jogszabályok 
alapján  

Az érintett 
által 
benyújtott 
nyilatkozat 

Az Országos 
Ruszin 
Önkormányzat
-nak a vagyon-
nyilatkozat-
tételre kötele-
zettek 
vagyonnyilat-
kozatának 
kezelésével 
összefüggő 
feladatok 
végrehajtására 
vonatkozó 
szabályzatában 
meghatározott 
adatok 

Nem 
nyilvános 

- 

Postai 
küldemények 
nyilvántartása 

papír alapú - 
Postakönyv 

A küldemé-
nyek 
nyomon 
követése, a 
kézbesítés 
ellenőrzése, 
a 
felhasználók 
érdekeinek 
védelme és a 
bizonyla-
tolás.  

A közfeladatot 
ellátó szervek 
iratkezelésének 
általános 
követelményei-
ről szóló 
335/2005. (XII. 
29.) Korm. 
rendelet  

folyamatos köztisztviselők
, munka 
törvénykönyve 
hatálya alá 
tartozó 
foglalkoz-
tatottak, postai 
dolgozók 

Postai úton 
feladott 
küldemé-
nyek 

A Hivatal 
iratkezelési 
szabályzatának 
előírásai 
alapján 

helyi Az Országos Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, továbbá 
a kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának rendjéről 
szóló szabályzat 
előírásai alapján 
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Adatbázis/ 

nyilvántartás 
neve 

formátuma adatkezelés 
célja 

adatkezelés 
jogalapja 

adatkezelés 
időtartama 

adatkezeléssel 
érintettek 

köre 

a kezelt 
adatok 
forrása 

a gyűjtött, 
feldolgozott 
adatok fajtái 

hozzáférés 
módja 

másolatkészítés 
költségei 

Belső 
ellenőrzési 
nyilvántartás  
 

elektronikus 
- excel 

Belső 
ellenőrzé-
sekre 
vonatkozó, 
jogszabályba
n előírt 
adatok 
összesítő 
nyilvántartás
a  
 

370/2011. 
(XII.31.) 
Korm.rendelet 
50. § (1) 
bekezdés 

folyamatos  
 

Ellenőrzött 
szervezetek, 
szervezeti 
egységek  
 

Ellenőrzött 
szervezetek, 
szervezeti 
egységek 
ellenőrzési 
dokumen-
tumai 
alapján 
 

Az ellenőrzés 
tárgya, típusa  
és módszerei 
alapján 
meghatározott 
adatok  

helyi  
 

Az Országos Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, továbbá 
a kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának rendjéről 
szóló szabályzat 
előírásai alapján 

Külső 
ellenőrzések 
nyilvántartása  
 

elektronikus 
- excel 

A külső 
ellenőrzések 
javaslatai 
alapján 
készült 
intézkedési 
tervek 
végrehaj-
tásának 
nyomon 
követése  
 

370/2011. 
(XII.31.) 
Korm.rendelet 
14. § (1)  
bekezdés, 47. § 
(2)  
bekezdés  

Folyamatos  
 

Ellenőrzött 
szervezetek, 
szervezeti 
egységek  
 

Ellenőrzött 
szervezetek, 
szervezeti 
egységek 
ellenőrzési 
dokumen-
tumai 
alapján 
 

A 370/2011. 
(XII.31.) 
Korm.rendelet 
47. § (2)  
bekezdésében 
meghatározott 
adatok  

helyi  
 

Az Országos Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, továbbá 
a kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának rendjéről 
szóló szabályzat 
előírásai alapján 

Közérdekű 
adatkérések 
nyilvántartása 

elektronikus 
- excel 

Átlátható-
ságnak való 
megfelelés. 

A 2011. évi 
CXII. törvény 
30. § (6) bek.; 
A 305/2005. 
(XII.25.) Korm. 
rend.;    
A 368/2011. 
(XII. 31.) Korm. 
rend. 13.§ (2) 
bek. h) pontja 
alapján 

folyamatos köztisztviselők
, munka 
törvénykönyve 
hatálya alá 
tartozó 
foglalkoz-
tatottak, 
választott 
tisztségviselők
, közérdekű 
adatigénylők 

Adat-
igénylési 
dokumen-
tum alapján 

Szervezeti, 
gazdasági 

helyi Az Országos Ruszin 
Önkormányzat a 
közérdekű adatok 
megismerésére 
irányuló kérelmek 
intézésének, továbbá 
a kötelezően 
közzéteendő adatok 
nyilvánosságra 
hozatalának rendjéről 
szóló szabályzat 
előírásai alapján 
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